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Bonjour à toutes et à tous, 

Microsoft arrive dans notre boîte à outils. 
Pas de panique, on t’aide à bien l’apprivoiser.

Ta prochaine étape sera la validation de ton compte.
Tu pourras te connecter et découvrir l’univers Microsoft dans de bonnes conditions.

👉 Pour t’aider à bien prendre en main Teams qui devient l'interface web principale des outils 
Microsoft.

Pour bien démarrer, découvre à ton rythme ces ressources simples et utiles. 
Tu trouveras dans le fichier joint, un guide des premiers pas pour bien démarrer :

● Les bonnes pratiques Office 365.
● La communication dans Teams.
● Les bons réflexes.
● Les outils intégrés à Teams.

📌 Pas de ressources spécifiques pour Word, Excel ou PowerPoint, mais pas d’inquiétude, ils 
fonctionnent de manière très proche des outils Google (Docs, Sheets, Slides).

Si tu as des questions ou besoin d’un coup de main, tu peux contacter la personne référente de 
ton pôle : 
Romuald - Pôle Accessibilité / Olivier - Pôle Inclusion / David - Pôle Booster

Belle journée et à très vite !

Ressources Microsoft
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